
ステップ 作業内容 成果品
概要 回数 経過月 概要 回数 経過月

ＰＭＳ策定のための組織
を作る

サンプル文書解説 1回目 0 サンプル文書解説 1回目 0 組織図

ＰＭＳ策定のための作業
計画をたてる

サンプル文書解説 1回目 0 サンプル文書解説 1回目 0 認証取得スケジュール

個人情報保護方針（必
要に応じてセキュリティ
ポリシー）を定め文書化

サンプル文書解説 1回目 0 サンプル文書解説 1回目 0

方針の組織内への周知 サンプル文書解説 1回目 0 サンプル文書解説 1回目 0
ＰＭＳの構成を検討する サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0
ＰＭＳの基本となる規定
を策定する

サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0

ＰＭＳの詳細規程を策定
する

サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0

ＰＭＳを文書化する サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0
ＰＭＳに準じた体制の整
備を行う

サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0

ＰＭＳを周知するための
研修を実施する

サンプル文書解説 2回目 0.5 サンプル文書解説 1回目 0

個人情報の特定 サンプル文書解説 3回目 1 サンプル文書解説 1回目 0
業務フローの作成 サンプル文書解説 3回目 1 サンプル文書解説 1回目 0
リスク分析 サンプル文書解説 3回目 1 サンプル文書解説 1回目 0
物理的状況調査 サンプル文書解説 4回目 1.5 サンプル文書解説 1回目 0
ギャップ分析 サンプル文書解説 4回目 1.5 サンプル文書解説 1回目 0
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 5回目 2 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 6回目 2.5 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 7回目 3 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 8日目 3.5 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 9日目 4 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5
文書作成支援 現地ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 10日目 4.5 ＡＳＰにて対応 適宜 0.5

6 社内教育
ＰＭＳを周知するための
研修を実施する

社内研修 適宜 適宜 社内研修 自社にて 1.5 教育実施記録

7 内部監査員研修
内部監査員研修を実施
する

内部監査員研修 11日目 5 内部監査員研修 1回目 0 内部監査員研修記録

ＰＭＳの運用状況を監査
する

内部監査 12日目 5.5 内部監査 オプション 2

ＰＭＳの改善を実施する 是正 適宜 6 是正 オプション 2
申請書作成 申請書作成支援 申請書記入方法解説 1回目 0 申請書記入方法解説 1回目 0
申請書記入・提出 申請書作成支援 申請書記入 自社にて 6 申請書記入 自社にて 2

現状調査・分析

文書作成・見直し

内部監査
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有限会社オフィスネットワーク

コンサルティングサービス対比表

個人情報保護方針

PMS文書一式

通常コンサル シンプル支援パック

システム構築

基本方針の作成

組織・体制の確立

PMS運用文書作成

ＰＭＳ文書見直し
ＰＭＳ運用文書見直し

内部監査報告書
是正報告書

Pマーク申請書



10 模擬監査
受審に備えての模擬審
査実施

模擬監査 13日目 7 模擬監査 オプション 3 模擬審査報告書

文書審査をＪＩＰＤＥＣが
実施

文書審査 － 8 文書審査 － 4 文書審査報告書

文書審査報告書を受領
して、内容を確認し是正
案を考える。

文書審査結果分析 自社にて 9 文書審査結果分析 自社にて 5 是正報告書（案） 

文書審査是正案の妥当
性を確認する。

是正案協議 14日目 9.5 是正案検討
ＡＳＰにて対
応

5.5 是正報告書

文書見直し 文書の見直し 自社にて 10 文書の見直し 自社にて 6
ＰＭＳ文書見直し
ＰＭＳ運用文書見直し

現地審査をJIPDECが実 現地審査 － 11 現地審査 － 7 現地審査報告書

現地審査報告書を受領
して、内容を確認し是正
案を考える。

現地審査結果文書 自社にて 12 現地審査結果報告 自社にて 8 是正報告書（案） 

是正報告書提出 是正案協議後、提出 15日目 13 是正案協議後、提出
ＡＳＰにて対
応

9 是正報告書

再指摘 再指摘文書 － 14 再指摘文書 － 10 現地審査報告書（追加分）
再指摘を受領して、内容
を確認し是正案を考え

現地審査結果文書 自社にて 15 現地審査結果文書 自社にて 11 是正報告書（案） 

是正報告書作成 是正案協議後、提出 16日目 16 是正案協議後、提出
ＡＳＰにて対
応

12 是正報告書

再々指摘 再々指摘文書 － 17 再々指摘文書 － 13 現地審査報告書（追加分）
再々指摘を受領して、内
容を確認し是正案を考え
る。

現地審査結果文書 自社にて 18 現地審査結果文書 自社にて 14 是正報告書（案） 

是正報告書作成 是正案協議後、提出 17日目 19 是正案協議後、提出
ＡＳＰにて対
応

15 是正報告書

12 認証取得 Ｐマーク付与

シンプル支援パックの特色
・サンプル文書を弊社より提供します。
・文書については、ASPを活用した構築支援を行ないます。（2万円（税別）/月にて提供）
・内部監査及び模擬監査等はオプションとします。
・シンプル支援パックは認証取得までとしますが、お客様の理由で認証取得に至らない場合は除きます。

コンサルティングサービス対比表の見方
・経過月は一般的な日程を示します。

以上

審査活動・是正処置11


